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Sicher und effizient
Arbeiten mit
digitalen Personalakten




Wir sind
Archive-IT!

Archive-IT ist ein Unternehmen, das tagtdglich andere
Unternehmen dabei unterstttzt, Daten - sowohl
physische als auch digitale - zu speichern und schnell
wiederzufinden.

Daten leichter in Informationen
umzuwandeln, Zusammenarbeit

und Effizienz zu verbessern.

Dafir stehen wir!




HRM-Abteilungen verarbeiten tdglich viele
datenschutzrelevante und personliche Daten.
Heutzutage sind digitale HR-Systeme ein integraler
Bestandteil des Arbeitsprozesses. Wahrend die Daten
heute oft digital verarbeitet werden, bleiben die
Papierarchive oft physisch. Die Akten sind voll von
Informationen, die nicht nur fiir den Geschaftsbetrieb,

\

sondern auch fir die Gesetzgebung aufbewahrt
werden mussen. Im Idealfall ist das Archiv, das die

Papierinformationen enthalt, in das digitale System

e

integriert, das derzeit verwendet wird. Eine Ubersicht
mit allen Informationen zu jedem Mitarbeiter. Dies
wird zum Beispiel durch die Digitalisierung lhrer
Personalakten erreicht.




Physische Archivierung

Archive-IT bietet verschiedene Mdglichkeiten: Fur
Dokumente, die Sie im Rahmen lhrer taglichen
Arbeitsprozesse nicht direkt benoétigen, die Sie aber
dennoch aufbewahren mussen, ist die physische
Archivierung eine gute Losung.

Denken Sie zum Beispiel an die Akten von Mitarbeitern,
die das Unternehmen verlassen haben, oder an

andere Finanz- oder Verwaltungsarchive, die viel Platz
beanspruchen. Durch die sichere Unterbringung des
Archivs in einem der sicheren Archive von Archive-

IT wird in lhrem Unternehmen wertvoller Platz

frei. Sie bendtigen eine Akte? Sie konnen alle lhre
Archivunterlagen auf Abruf anfordern! Nach Ablauf

der Aufbewahrungsfrist konnen Sie Archive-IT mit der
vertraulichen Vernichtung beauftragen.

Von der klimatisierten Archivlagerung, die alle
Anforderungen des Archivgesetzes erfiillt, bis hin
zur Lagerung von Palettenlagerung in Kartons von
Massengutern.
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Digitalisierung

Archive-IT verfugt iber umfangreiche Erfahrung in

der Digitalisierung von Personalakten. Denken Sie an
das Eins-zu-eins-Scannen, die Neuordnung des Inhalts
oder die vollstandige AVG-Sicherheit der Akte. Archive-
IT bespricht mit Ihnen die Moglichkeiten in Bezug auf
Dokumententypen, Register und andere Wiinsche und
Anforderungen. Winsche und Anforderungen, die zu
Ihrem Unternehmen, lhrem Budget, aber auch zu den
geltenden Gesetzen und Vorschriften passen.

Um Sie bestmaglich zu unterstltzen, arbeiten wir

mit Partnern zusammen, um die digitalisierten Akten

in dem System zuganglich zu machen, mit dem Sie
bereits arbeiten. Wir sorgen fur einen direkten, sicheren
Import in lhr vertrautes System, ohne Aufwand fur Sie.

Digitalisierung
[hrer wertvollen
Personalakten

Transparenz gegeniiber Ihren Mitarbeitern;
Informationen auch aufserhalb der Biirozeiten
verfugbar;

Umfangreiche Rechtestrukturen moglich;
Integrationen mit verschiedenen HR-Systemen;
Eine Ubersicht mit allen Informationen zu jedem
Mitarbeiter.
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Vitalisierung

Sobald sich |hr Unternehmen fur die Digitalisierung
ihrer Papierakten entscheidet, flihrt dies sofort zu einer
Verbesserung der Gesamtuibersicht. Es erweist sich oft
noch als schwierig, in einer umfangreichen Akte genau
die Informationen zu finden, die man sucht. Denken

Sie nur an das eine Beurteilungsformular in der dicken
Akte mit mehr als 100 Seiten. Dank intelligenter
Technologie wird die digitale Akte analysiert und dann
in leicht auffindbare Untergruppen eingeteilt. So finden
Sie im Handumdrehen das richtige Dokument.

Es wird erleichtert, den
Uberblick zu behalten, und
Analysen konnen schnell und
zuverlassig durchgefihrt

werden.

Mit unserer Dienstleistung Vitalisierung schafft
Archive-IT einen Mehrwert fur lhre Informationen.
Wir tun dies, indem wir klassifizieren, extrahieren

und indexieren, validieren und dann exportieren.
Indem wir tatsachlich etwas mit Ihren digitalen Daten
machen, werden unstrukturierte Daten in strukturierte
Informationen umgewandelt. Suchen Sie zum Beispiel
nach allen Mitarbeitern mit einem bestimmten
Abschluss? Das ist alles moglich. Die Auffindbarkeit
lhrer wertvollen Dokumente wird dadurch erhoht, der
Uberblick wird erleichtert und Analysen kénnen schnell

und zuverlassig durchgefiihrt werden.
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Digitale Archivierung

Warum AIR ?

Alles digital, das klingt gut!

Auch Sie werden feststellen, dass der Berg an digitalen Mit leistungsstarken Records-Management-Funktionen
Daten immer weiter wachst. Dadurch riskieren Sie, den ermaglicht Ihnen AIR, sowohl Ihre Papier- als auch
Uberblick zu verlieren und gehen Risiken in Bezug Ihre digitalen Archive in Ubereinstimmung mit den
auf Compliance und Governance ein. Die digitale gesetzlichen Rahmenbedingungen zu verwalten.
Archivierung steht und fallt mit dem einfachen Speichern Sie lhre Dokumente in einer sicheren
Auffinden der richtigen Informationen, zur richtigen Umgebung und nutzen Sie die Leistungsfahigkeit von
Zeit, in der richtigen Form. Archive-IT bietet mit Metadaten zum Klassifizieren, Navigieren, Suchen und
AIR die L6sung zur Schaffung von Ordnung im Finden.

digitalen Chaos, indem das gesamte Archiv mit

einem Ubergreifendem System verbunden wird. Durch intelligente und dynamische Blindelung werden
Alle Dokumente und Akten bleiben wahrend der weitere Erkenntnisse aus den bereits vorhandenen Daten

gesamten Aufbewahrungsfrist zuganglich, authentisch gewonnen. So werden werden Daten zu wertvollen
und zuverldssig nutzbar. Informationen. Dies verleiht Ihrem Archiv mehr Wert und

Sie kdnnen es wie nie zuvor verwenden!
Powered by SEAL

Archive dashboard

‘Docurents uploaded since your Iast visit ‘Downloads inthe last 30 days
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Sicherheit

Ob es sich um die physische Archivierung, den
Digitalisierungsprozess oder unsere Software handelt;

Archive-IT garantiert optimale Sicherheit und Sorgfalt.

Archive-IT kann diese Garantie nur bieten, wenn
die Sicherheit sowohl der physischen als auch der
digitalen Akten jederzeit gewahrleistet ist.

Erfullt die DSGVO-Gesetzgebung;
Datenschutzbeauftragter;

Interne Beauftragte fiir Datenschutz und
Sicherheit;

Software wird regelmaf3ig ethisch gehackt
durch eine zertifiziertes Unternehmen;
Vertraulichkeitserkldrungen
Einzigartiges CO2-Léschgassystem;
Strenge Zugangskontrolle;
Kameratiberwachung;
Einbruchsicherung;

Und vieles mehr!

Archive-IT ergreift sowohl physische als auch digitale
Mafinahmen, um dieses hohe Niveau zu erreichen und
zu halten. Wir besitzen die Zertifizierungen I1SO 27001
und ISO 9001, die (internationalen) Standards fir
Informationssicherheit und Qualitdtsmanagement.

N

\

&

)
i
{

o

\\
AN\
}J't AN A,':" \
\ \
.
|

\\
.

Y
‘\..‘.,.,:..,,IIZ,“.E!:?:'"""?“Q
M
N
\
\ \\
.

i\\ N
\
\
\“\
-
M '
i

\
\

|




b b

0 ﬂll

|
“.l_ﬂ

R

1‘\\‘.‘%




Referenzen

Personalakten der
Porsche Groep Zuid vollstandig
digital in Cobra

Joan Damen,

Leiterin der Verwaltung der Porsche Groep Zuid:

“Wir hatten sofort nach dem ersten Kennenlernen grofies
Vertrauen in Archive-IT. Eine Unternehmen mit Kompetenz,
viel Erfahrung und einer flexiblen Einstellung. Das passt
zur Porsche Groep Zuid. Fiir uns ist es wichtig, dass die
Sicherheit der Daten unserer Mitarbeiter gewdhrleistet
ist. Es handelt sich um datenschutzrechtlich sensible
Informationen, und das muss man ernst nehmen. Dass
die Informationssicherheit bei Archive-IT einen hohen
Stellenwert hat, war fiir uns schnell klar; das 1SO
27001-Zertifikat ist die Bestdtigung dafiir”

PORSCHE



chneiderte Losung?
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rC i V It smart. safe. solid.

o

Hoogezand (L)

Hauptquartier

; Briggen cu) Crossen an der Elster (pu)
Brussel (8)
Archive-IT +49 2157 888395-0 O
Solferinostraie 46 info@archive-it.de Briey (FR)

41379 Briiggen www.archive-it.de




